ESCUELA DE MUSICA DEL ESTADO DE HIDALGO

DIRECCION Direccion Administrativa
AREA O DEPARTAMENTO: Administracion

PROPOSITO DEL PUESTO
Administrar los recursos financieros, materiales y humanos de la EMEH.

ESCOLARIDAD v Licenciatura en Administracion, Contabilidad o afin.

v Tres afos en administracién de recursos humanos, financieros y materiales.
EXPERIENCIA v Conocimiento de normativas de administracién publica.

v' En administracién general,
v Normativas contables y fiscales.
CONOCIMIENTOS v Sistemas de gestién administrativa.

COMPETENCIAS GENERALES
Compromiso

Comunicacion

Etica

Flexibilidad

Innovacion y creatividad
Respeto

COMPETENCIAS ESPECIFICAS
Capacidad de andlisis y sintesis
Capacidad gestion

Liderazgo

Mejora continua

Negociacion

Orientacion a Resultados
Planeacién

Solucién de problemas
Tolerancia al stress

Toma de decisiones

Trabajo en equipo
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